
 

 

Projekt WIELKOPOLSKI E-URZĘDNIK jest realizowany 

w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększenia 

Odporności.  

Realizatorzy projektu: FUNDACJA BIZNES EDUKACJA 

ROZWÓJ (OOW) w partnerstwie z Fundacją E-Prosperity. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 

C

Canva to doskonałe nar

doświadczonych w proje

proste i szybkie projekto

elementami, które możn

przeciągnij-upuść. Aby 

nauczyć się podstaw po

 

Canva – poradnik 
 
 
 

arzędzie dla osób początkujących jak

ojektowaniu graficznym. Aplikacja ta 

ktowanie świetnych projektów z różno

żna w prosty sposób edytować za po

y zacząć korzystać z tego oprogramo

poruszania się po aplikacji. 

 

 

jak i 

a umożliwia 

żnorodnymi 

pomocą funkcji 

owania musisz 



 

Krok 1.  

Wejdź na stronę https://www.canva.com/pl_pl/ 

 

 
 
Krok 2.  

Załóż konto klikając przycisk zarejestruj w prawym górnym rogu strony.  

 

 
 
 



 

 
Krok 3.  

Wybierz właściwy dla siebie sposób rejestracji.  

Postępuj zgodnie ze wskazówkami wyświetlanymi na ekranie, program 

przeprowadzi przez cały proces rejestracji. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Krok 4.  

Po zarejestrowaniu zaloguj się na swoje konto.  

 

 
 

Krok 5.  

Po poprawnym zalogowaniu na stronie głównej zobaczysz.  

•  Wyszukiwarkę projektów 

 

 

 
 
 
 



 

 

•  Szablony projektów 
 

 
 

•  Swoje ostatnie projekty 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

•  Pasek narzędziowy z lewej strony 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
Krok 6. Tworzenie projektu 

Kliknij ikonę + 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
Krok 7.  

Wybierz typ projektu: (np. Social media, prezentacja, filmy) lub użyj 

paska wyszukiwania, wpisując np. „Instagram post” czy „Ulotka”. 

 

 

Krok 8.  

Wybierz szablon: Przeglądaj dostępne szablony i wybierz ten, który Ci 

odpowiada, lub zacznij od pustego projektu 

 

 



 

Krok 9. Edycja projektu  
 

Tekst:  

Kliknij na tekst w szablonie, aby go edytować i zmienić czcionkę, 

rozmiar, kolor. Możesz też dodawać nowe pola tekstowe z panelu 

bocznego. 

 

 
 
 
 



 

 
 

Obrazy i zdjęcia: 

Użyj wbudowanej biblioteki zdjęć i grafik (zakładka "Zdjęcia", "Elementy") 

lub prześlij własne (zakładka "Przesłane"). 

 



 

 

 
 
Przeciągnij i upuść obrazy na płótno, zmieniaj ich rozmiar i 

umiejscowienie. 

 

 
 
 
 



 

Inne elementy:  

Dodawaj ikony, kształty, ramki (zakładka "Elementy") i dostosowuj je do 

projektu. 

 

 

Kolory i tło:  

Zmień tło lub kolory elementów za pomocą palety kolorów w pasku 

narzędzi.  

 

 



 

Krok 10.  

Zapisywanie i pobieranie 

Automatyczne zapisywanie: Canva automatycznie zapisuje Twoje 

projekty. 

Pobieranie: Kliknij przycisk „Udostępnij” (zazwyczaj w prawym górnym 

rogu) i wybierz „Pobierz”, aby zapisać projekt na komputerze (np. jako 

PNG, JPG, PDF).  

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Projekt WIELKOPOLSKI E-URZĘDNIK jest realizowany w ramach 

Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększenia Odporności.  

Komponent C: Transformacja Cyfrowa  

Cel szczegółowy:  

C2. Rozwój e-usług i ich konsolidacja, tworzenie warunków dla rozwoju 

zastosowań przełomowych technologii cyfrowych w sektorze publicznym, 

gospodarce i społeczeństwie, usprawnienie komunikacji między 

instytucjami publicznymi, obywatelami i biznesem oraz wyrównywanie 

poziomu wyposażenia szkół i podnoszenie kompetencji cyfrowych 

obywateli  

Reforma:  

C2.1. Zwiększenie skali zastosowań rozwiązań cyfrowych w sferze 

publicznej, gospodarce i społeczeństwie wraz z jednoczesnym rozwojem 

kompetencji cyfrowych obywateli  

Inwestycja:  

C2.1.3 E-kompetencje  

Kwota dofinansowania: 5 873 180,00 PLN  

Okres realizacji: 01.07.2025-30.06.2026  

Celem projektu „Wielkopolski E-urzędnik” jest podniesienie jakości 

obsługi obywateli, efektywności pracy administracji publicznej oraz 

zagwarantowanie sprawności i bezpieczeństwa jej działania poprzez 

uzupełnienie umiejętności cyfrowych pracowników i zwiększenie 

wykorzystania narzędzi technologii informacyjno-komunikacyjnej (ICT) u 

2920 urzędników z terenu województwa wielkopolskiego poprzez 

realizację szkoleń z zakresu kompetencji cyfrowych.  

Realizatorzy projektu: FUNDACJA BIZNES EDUKACJA ROZWÓJ 

(OOW) w partnerstwie z Fundacją E-Prosperity.  

 


