Projekt WIELKOPOLSKI E-URZEDNIK jest realizowany

w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwigekszenia
Odpornosci.

Realizatorzy projektu: FUNDACJA BIZNES EDUKACJA
ROZWOJ (OOW) w partnerstwie z Fundacja E-Prosperity.
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Canva - poradnik

Canva to doskonate narzedzie dla oséb poczatkujgcych jak i
doswiadczonych w projektowaniu graficznym. Aplikacja ta umozliwia
proste i szybkie projektowanie swietnych projektow z réznorodnymi
elementami, ktére mozna w prosty sposob edytowac za pomocg funkcji
przeciagnij-upusc. Aby zaczg¢ korzystac z tego oprogramowania musisz

nauczyc¢ sie podstaw poruszania sie po aplikaciji.
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Krok 1.
Wejdz na strone https://www.canva.com/pl pl/

¢>o0 (0 6 = ET—— %) L Queosse
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UONET+
httpsy//uonetplusvulcannet pl/powiatkrasnicki
Projektowanie Oferta Plany Biznes Edukacja Pomoc Zarejestruj LI

Co dzis zaprojektujesz?

Tworz materiaty do mediéw spotecznosciowych,
filmy, prezentacje i wiele wiecej na platformie Canva.

Zacznij projektowac za darmo

anatnlie viilean nat nl/nawiateracnicki

Krok 2.
Zat6z konto klikajgc przycisk zarejestruj w prawym gornym rogu strony.

jektowanie Oferta Plany Biznes Edukacja Pomoc Zarejestruj Zaloguj

zaprojektujesz?

ateriaty do mediow spotecznosciowych,
ventacje i wiele wiecej na platformie Canva.

Zacznij projektowac za darmo
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Krok 3.
Wybierz wtasciwy dla siebie sposdb rejestracii.
Postepuj zgodnie ze wskazéwkami wyswietlanymi na ekranie, program

przeprowadzi przez caty proces rejestraciji.

K Wejdz na platforme
Canva

=t Kontynuuj przez ZPE

Kontynuuj przez Apple

Projektuj
ztatwosCia gy

Kontynuuj przez Google

Kontynuuj przez Facebooka

Kontynuuj przez Microsoft

Kontynuuj przez Clever

Kontynuuj przez e-mail

Q Zaloguj sie za pomoca numeru tel...

Kontynuujgc, potwierdzasz, ze akceptujesz regulamin
platformy Canva. Zapoznaj sie tez z naszg polityka
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Krok 4.

Po zarejestrowaniu zaloguj sie na swoje konto.

Projektowanie Oferta Plany Biznes Edukacja Pomoc Zarejestruj Zaloguj

IS zaprojektujesz?

z materiaty do mediéw spotecznos$ciowych,
brezentacje i wiele wiecej na platformie Canva.

Zacznij projektowac za darmo

Krok 5.

Po poprawnym zalogowaniu na stronie gtdwnej zobaczysz.

» Wyszukiwarke projektow

Rozpocznij okres prébny za 0 zt

Twaj rok w projektach >
\ f.B Twoje projekty | (B Szablony € CanvaAl

Q fwyszua rojekty, foldery i przestane pliki %

Typ v Kategoria v Wiasciciel v Data modyfikacji v

0P00000000& - -

Prezentacja  Social media Do druku Tablica Arkusz  Stronawww  E-mail  Edytorzdje¢  Rozmiar  Przeslijpliki  Wigcej
Utwérz niestandard...
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o Szablony projektow

Rozpocznij okres prék

Twoj rok w projektach

(& Twoje projekty

Q. |Wyszukaj projekty, foldery i przestane pliki

Typ v Kategoria v Wiasciciel v Data modyfikacji v

Q0606006

Prezentacja  Social media Film Do druku Doc Tablica Arkusz

Utwérz

» Swoje ostatnie projekty

Ostatnie

RODZAJE DOKUMENTOW

Tekst akapitu
+ Edytowano 15 dni temu

Jak-szukaé-pracy-w-Interne...
+ Edytowano 29 .. + (3 Praesta.

RODZAJE DOKUMENTOW

Rodzaje dokumentAtw.2 (1)-...
+ Edytowano 5 miesiecy temu

(B Szablony

Zaawansowane narzedzia do...
+ Edytowano 5 miesigcy temu

C CanvaAl

%

OF@ o o -

Strona www

E-mail Edytor zdjec¢ Rozmiar Przeslij pliki Wiecej

niestandard

niestandard...

RODZAJE DOKUMENTOW

Rodzaje dokumentAtw.2 (1)-...
+ Edytowano 5 miesiecy temu

Rodzaje dokumentAtw.2 (1)...
+ Edytowano 5 miesigcy temu

Tutaj zamies¢ tytut
cyfrowe dokumenty.pdf Z6itaZielonaiNiebieskaFut..  e-ustugi.pdf Projekt bez nazwy Spis tresci cukiernia Rysi

+ Edytowano 5 miesiecy temu @ » Edytowano 5 miesiecy temu + Edytowano 6 miesiecy temu

- Polska

@ » Edytowano 7 miesiecy temu

Rzeczpospolita

@ » Edytowano 7 miesiecy temu

+ Edytowano 7 miesiecy tewe
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» Pasek narzedziowy z lewej strony

— Q M’yszukaj projekty, foldery i prz
Utwoarz
Typ v Kategoria v Witasci

L‘-.
o .

Strona gto...

Ad QOO0 O

Prezentacja  Social media Do druku

[B Utwédrz

Szablony

Ostatnie

Marka " ————

:”C

Canva Al

Q Tekst akapitu Jak-szukac-pracy-w-Interne... I
» Edytowano 15 dni temu - Edytowano 29 ... = (3 Przesta... {
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Krok 6. Tworzenie projektu
Kliknij ikone +

= Cawa
@ él Wszystkie projekty V

Utwadrz

©

trona gto...

> @ Twoje projekty

% Udostepnione Tobie Q Przeszukuj wszystkie tres

- @ Dostepne offline e
\_J

Projekty

(B

Szablony

Typ ~ Kategoria v Wiasciciel v Data mo

Ostatnie

=

Marka

C

Canva Al

Tekst akapitu Jak-szukaé-pracy-w-Int...
Q * Edytowano 15 dni temu - Edytowano .. » B5 Przes..

& P v Foldery
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Krok 7.
Wybierz typ projektu: (np. Social media, prezentacja, filmy) lub uzyj
paska wyszukiwania, wpisujgc np. ,Instagram post” czy ,Ulotka”.

3
Utwér‘z projekt Q ICG chcesz utwarzyc?
% Da Ciebie Szybkie dziatania
Prezentacje f W
. J E - @ QQ - Q
d c _ @
0 social media o - ny -
Koder Canva Magiczny Tlumacz Identyfikacja  Planer tresci Mockups  Zmieri rozmiar
@ Edytor zdje¢ tekst marki
O Filmy Utworz nowy projekt
™ Dodruku @
B canvaDocs y
B Arkusze
B Strony www Post na Instagram (4:5) Relacja na Instagram Rolka na Instagram Prezentacja (16:9) Film |
: |
& Emaile @D szablony dla Ciebie Wyséwietl wszystko
't Rozmiar niestandardowy ZN IR B ] J

Krok 8.
Wybierz szablon: Przegladaj dostepne szablony i wybierz ten, ktory Ci
odpowiada, lub zacznij od pustego projektu

UtWéI“Z projekt Q, oo cheesz utworzye?

% DlaCiebie

Szablony prezentacji Wyéwietl wszystko
Q prezentacie
o o B 0 " o

© social media N e svotkani 2 :( :T::tli:":c}:wnikami ‘

spotkanie w B P MintModa
@ Edytorzdjec ratuszu ¥ i i

I’Nf > ‘:'-’>;“/‘" vy wresiey [—
O Fimy @ o -z D by s R
& Do druku S °
e v r i
B Conve s Tutaj zamies¢ tytul NOWA e
i 5 el pracown irm,
® Tablice KOLEKCJA MODY ’
B Arkusze
O swonywww  [— Studium
. Tuta)j przypadku

& Emaile o] Strategia medideo zamiesé tytut  / Jll 1S awozdanie
{71 Rozmiar niestandardowy _| spolecznosciowych _ o
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Krok 9. Edycja projektu

Tekst:

Kliknij na tekst w szablonie, aby go edytowac i zmienic czcionke,

rozmiar, kolor. Mozesz tez dodawaé nowe pola tekstowe z panelu
bocznego.

B CormorantGara. - 150 + A B I U

S5 aA = 2 I, Efekty ~ Animacja  Potozenie

Projekt /

oA

oo \

. TH

Elementy {# Podpowiedz mi, Canva ? G @ [ﬁ] oo

I

Tekst

‘Spotkanie w o

(-]

Marka / :

- ratuszu |

2 [
M 15 kwietnia 2020 1.
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Plik W Zmien rozmiar i Edycja v

11
i
I

wa. - 10 + A B I U S aA

) Q. Wyszukaj czcionki i kombinacje
Projekt

on
2O T Dodaj pole tekstowe o
Elementy #® Podpowiedzmi,Camva ¥ CF @ T e--

% Magiczny tekst

T |l

<

o ewmem—wu - spotkanie w

Dodaj czcionki marki

o Domyslne style tekstu | I' atu S Zu

" Dodaj nagtéwek
174

=

" Dodaj podtytut 15 kwietnia 2020 .

5

Projekty

Marka

[ C_Q._ |

Dodaj troche tresci

Nerwa gliyka pracy #
damu

oo i
2o Tekst dynamiczny

Aplikacje [

==

Obrazy i zdjecia:
Uzyj wbudowanej biblioteki zdje¢ i grafik (zaktadka "Zdjecia", "Elementy")

lub przeslij wtasne (zaktadka "Przestane").

Stonowana Biata Czarna i Bezowa Minima... W Rozpocznij okres p...

Plik W Zmien rozmiar f Edycja v

@

Wyszukaj elementy

Projekt
oA S5
ue - g TH
e
Elementy
4 . .
T | Pow  mma  simie T Ogolne przypomnienia
Tekst
% Wygeneruj obrazy ~
=
Marka Ostatnio uzywane Wyéwietl wszystko . .
Twéj sukees jest sukeesem firmy.
&) - 5 Prezentacje sq narzedziami, ktare mozna wykorzystaé podczas pokazow, wykiadéw, przemowier, sprawozdad itp. W
| wighszoscl przypadkGw s3 one pi przed Maja rozne co czyni je silnymi
Przesytanie/ A 5 g A
narzedziami perswaz]i | przekazywania wiedzy. Aby stworzyé oléniewsjaca prezentacie, najlepie] jest uzyé prostego
preekazu.
4 o Nastepnie mozesz je pogrupawat, wyadretiajac wstep, glowna zawartosé i wniaski. Przygotuj sie na tyle dobrze, aby
. Przegladaj kategorie o poprzet wybrane punkty. Dobrym pomystem jest réwniez zilustrowanie danych wizualizacjami, takimi jak tabelki, grafiki
harzedzis ° c2y obrazy. Pamietaj. aby Twoja prezentacja byla czyteina.
wa | O AN
Projekty | ... ) - il
% [® ouia
o i Tkt
ge Ksztatty llustracje Zdjecia
8
Aplikacje =

57 Notatki (¥ Minutnik a8
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Plik W Zmien rozmiar / Edycja v ST (&) Stonowana Biata Czarna i Bezowa Minima... W Rozpoczni] okres p...

@

Projekt

oA
ue g =2 TH
Elementy |

T Prostokat Ramka Strzatka Ta O gorlne pr ZyP Omnienia

Wyszukaj elementy

Tekst
f{" Wygeneruj obrazy v

Marka Ostatnio uzywane Wyswietl wszystko ,
. Twoj sukees jest sukeesem firmy.

&

=y Prezentacje s narzedziami, kttre mozna wykorzysta podczas pokazéw, wykladéw, przeméuiert, sprawozdafi itp. W
wiekszosci przypadhdw s3 one p przed publicznoscia. Maja rézne ie, co czyni je silnymi
Przesytanie it 5 e z
narzedziami perswazji | przekazywania wiedzy. Aby stworzy¢ ol$niewajqcq prezentacje, najlepie] jest uzyc prostego
przekazu.
4 ) Nastepnie mozesz je pogrupowa, wyndrebniajac wstep, giéwna zawartosé i wnioski. Przygotuj sie na tyle dobrze, aby
A Przegladaj kategorie ) poprzet wybrane punkty. Dobrym pomyslem jest réwniez zilustrowanie danych wizualizacjami, takimi jak tabelki, grafiki
Narzedzial ° czy obrazy. Pamigtaj. aby Twoja prezentacja byla czytelna,
5| 5 ™
Projekty | <% )
N o | pimi e = =
“ St oo
SE Ksztatty llustracje Zdjecia il =
4= i 5 =
Aplikacje < 2 @
57 Notatki (U Minutnik - F - 38

Przeciggnij i upus¢ obrazy na ptétno, zmieniaj ich rozmiar i
umiejscowienie.

Plik ¥ Zmien rozmiar f Edycja v 20 &) Stonowana Biata Czarnai Bezowa Minima... % Rozpocznij okres p...

¥ Podpowiedzmi,Canva (0 T (R Edytyy (D 50s  Magicznetio Usuwanie tta O 1 em
T Q Wyszukaj stowa kluczowe, tagi, kolor

Przedlij pliki

Marka Nagraj sig
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X
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Inne elementy:

Dodawaj ikony, ksztatty, ramki (zaktadka "Elementy") i dostosowu;j je do

projektu.

b : Wzszuka' etementy

Elementy

T o
Tekst r ~ o
Prostokat Ramka Strzatka T O
_ oine pr omnicnia
4y .
Marka 4 Wygeneruj obrazy ~
& Ostatnio uzywane Wyswietl wszystko 5 .
: Twdj sukces jest sukeesem firmy.
Przesytanie
- 5 Prezentacje s narzedziami, ktdre mozna wykorzysta¢ podczas pokazéw, wykiaddw, przemdwief, sprawozdafi itp. W
4 wiekszoéci przypadkéw sa one przed dcig. Majg rézne co czyni je silnymi
narzedziami perswazji | przekazywania wiedzy. Aby stworzyé oléniewajaca prezentacje. najlepie jest uzyé prostego
Narzedzial przekazu.
i . o Nastepnie mozesz je pogrupowaé, wyodrebniajac wstep, giéwng zawartosé | wnioskl. Przygotu sie na tyle dobrze, aby
5 Przegladaj kategorie o poprze¢ wybrane punkty. Dobrym pomystem jest réwniez zilustrowanie danych wizualizacjami, takimi jak tabelki, grariki
® czy obrazy. Pamietaj, aby Twoja prezentacja byla czytelna.
Projekty
X —

00 - Q F

o - | il
Aplikacje ."\'suspn\llvh pracy = e e ° °

Ksztatty llustracje Zdjecia

@

Kolory i tto:

4 =

Zmien tto lub kolory elementéw za pomocg palety koloréw w pasku

narzedzi.

— Plik W Zmier rozmiar
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. 00

Marka .
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Krok 10.

Zapisywanie i pobieranie

Automatyczne zapisywanie: Canva automatycznie zapisuje Twoje
projekty.

Pobieranie: Kliknij przycisk ,Udostepnij’ (zazwyczaj w prawym goérnym

rogu) i wybierz ,Pobierz”, aby zapisac projekt na komputerze (np. jako
PNG, JPG, PDF).

SHIE G/J Stonowana Biata Czarna i Bezowa Minima... % Rozpocznij okres p... ' .d..:: _|l|_ O ng Prezentuj |1| Udostepnij
{#® Podpowiedz mi, Canva G ® 5.0s Magiczne tto Animacja Potozenie ?
TH . ose
Terminarz na
dzis
718

Firma dba o to, co ma znaczenie dla kazdego A 3

» Nowa polityka pracy

bl = Osiggniecia z ostatniego kwartalu -

= = Cele na kwartal 4 iy

? g « Zblizajgce sig wyzwania o 2 ¥
23 ile L i

L [ O — %
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o " + 5 " n "
# Podpowiedzmi,canva (D505 Magicznetio Animacja  Potozen Udostepnij proj.. L 0 odwiedzajacych @

Osoby z dostepem

TH 04  (Q Dodajosoby lubgrupy

Terminarz na
@+
dzis
Poziom dostepu

@ Tylko Ty masz dostep v

"
3 "5-"

Firma dba o to, co ma znaczenie dla kaidego

= Nowa pelityka pracy
= Osiggniecia z ostatniego kwartalu

;
» Cele na kwartat J

= Zblizajgce sig wyzwania ‘

» Podsumowanie | zestawienie e B Pol

- s ® B
@ (W] aee

NET-PRO WEB DESIGN | SFOTKANIE 2

UDZIALEM PRACOWHNIKOW

bierz Prezentuj Publiczny link  Drukuj na plat-
do wyswietla=. formie Canva

& ‘ :uwa;m\nyhylm-,; ° ° ib’“l“ = 8 - =
wiceia i B
o wylsjoym Wopare e Instagram Prezentujina- Stronainterne- Wyswietl
# Podpowiedz mi, Canva CJ © 5.0s Magiczne tto Animacja Potozen K Pobierz
Typ pliku
TH o1 [ B POF standardowy v

Terminarz na
o f PDF standardowy
dzis

% Jesli potrzebujesz dokumentu (takze do wystania v
e-mailem)

PDF do druku
Najlepszy do druku

)

PPTX

Dekument programu Microsoft PowerPoint
Firma dba o to, co ma znaczenie dla kazdego

Wideo MP4

« Nowa polityka pracy . L
Wideo wysokiej jakosci

« Osiggniecia z ostatniego kwartalu
* Cele nahwartal

» Zblizgjgce sig wyzwania

» Podsumowanie i zestawienie

JPG
Najlepszy do udostepniania

NET-PRO WEE DESIGN | SFOTKANIEZ

UDZIALEM PRACOWNIKOW

PNG
Najlepszy do ztozonych obrazéw, ilustracji
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Projekt WIELKOPOLSKI E-URZEDNIK jest realizowany w ramach
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci.

Komponent C: Transformacja Cyfrowa

Cel szczegotowy:

C2. Rozwdj e-ustug i ich konsolidacja, tworzenie warunkéw dla rozwoju
zastosowan przetomowych technologii cyfrowych w sektorze publicznym,
gospodarce i spoteczenstwie, usprawnienie komunikacji miedzy
instytucjami publicznymi, obywatelami i biznesem oraz wyréwnywanie
poziomu wyposazenia szkot i podnoszenie kompetencji cyfrowych
obywateli

Reforma:

C2.1. Zwiekszenie skali zastosowan rozwigzan cyfrowych w sferze
publicznej, gospodarce i spoteczenstwie wraz z jednoczesnym rozwojem
kompetenciji cyfrowych obywatel

Inwestycja:

C2.1.3 E-kompetencje

Kwota dofinansowania: 5 873 180,00 PLN

Okres realizacji: 01.07.2025-30.06.2026

Celem projektu ,Wielkopolski E-urzednik” jest podniesienie jakosci
obstugi obywateli, efektywnosci pracy administracji publicznej oraz
zagwarantowanie sprawnosci i bezpieczenstwa jej dziatania poprzez
uzupetnienie umiejetnosci cyfrowych pracownikow i zwiekszenie
wykorzystania narzedzi technologii informacyjno-komunikacyjnej (ICT) u
2920 urzednikdéw z terenu wojewddztwa wielkopolskiego poprzez
realizacje szkolen z zakresu kompetencji cyfrowych.

Realizatorzy projektu: FUNDACJA BIZNES EDUKACJA ROZWOJ
(OOW) w partnerstwie z Fundacja E-Prosperity.
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