Projekt WIELKOPOLSKI E-URZEDNIK jest realizowany
w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszenia
Odpornosci.

Realizatorzy projektu: FUNDACJA BIZNES EDUKACIA
ROZWO3J (OOW) w partnerstwie z Fundacja E-Prosperity.
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Tabela przestawna w Excelu - poradnik
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Tabela przestawna to potezne narzedzie w arkuszach kalkulacyjnych,
stuzgce do dynamicznego podsumowywania, analizowania, filtrowania i
grupowania duzych zbiorow danych w celu tworzenia przejrzystych
raportdw bez ingerencji w oryginalne dane zrédtowe; pozwala na tatwe
przestawianie wierszy i kolumn metodg ,przeciggnij i upus¢”, co
umozliwia szybkie odkrywanie trenddw i wzorcow.
Do czego stuzy tabela przestawna?
Podsumowywanie danych: Agreguje dane (sumy, srednie,
liczniki) dla r6znych kategorii.
Filtrowanie: Pozwala na wybor interesujgcych podzbioréw
danych.
Grupowanie: Umozliwia tworzenie hierarchii (np. rok > kwartat >
miesigc).
Analiza wielowymiarowa: Utatwia odpowiadanie na ztozone
pytania o danych.
Tworzenie raportow: Generuje czytelne zestawienia do

prezentaciji.
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Krok 1. Przygotuj dane.
Upewnij sie, ze Twoje dane sg w formacie tabeli: majg nagtowki w
pierwszym wierszu, brak scalonych komorek i brak pustych wierszy w

Srodku, a kazda kolumna zawiera jeden typ danych (np. daty, liczby).

Krok 2. Zaznacz dane:
Kliknij dowolng komérke w swoich danych zrédtowych.
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Krok 3. Wstaw tabele przestawna:
Przejdz do zaktadki Wstawianie.
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Kliknij przycisk Tabela przestawna.
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Krok 4. Potwierdz i wybierz miejsce.

W oknie, ktore sie pojawi (Tworzenie tabeli przestawnej), upewnij sie, ze
zakres danych jest poprawny. Wybierz umieszczenie tabeli w Nowym
arkuszu (domysine i zalecane) i kliknij OK.
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Krok 5. Konfiguruj pola.
Po prawej stronie pojawi sie pusta tabela i Panel Listy Pola Tabell

Przestawnej.
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Przeciggnij nagtéwki kolumn (pola) z listy do czterech obszardw:
Wiersze: Pola, ktére majg by¢ widoczne na osi wierszy (np. Produkt).
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Filtry: Pola, po ktorych chcesz filtrowac catg tabele (np. Data).
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Projekt WIELKOPOLSKI E-URZEDNIK jest realizowany w ramach
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci.

Komponent C: Transformacja Cyfrowa

Cel szczegotowy:

C2. Rozwdj e-ustug i ich konsolidacja, tworzenie warunkéw dla rozwoju
zastosowan przetomowych technologii cyfrowych w sektorze publicznym,
gospodarce i spoteczenstwie, usprawnienie komunikacji miedzy
instytucjami publicznymi, obywatelami i biznesem oraz wyréwnywanie
poziomu wyposazenia szkot i podnoszenie kompetencji cyfrowych
obywateli

Reforma:

C2.1. Zwiekszenie skali zastosowan rozwigzan cyfrowych w sferze
publicznej, gospodarce i spoteczenstwie wraz z jednoczesnym rozwojem
kompetenciji cyfrowych obywatel

Inwestycja:

C2.1.3 E-kompetencje

Kwota dofinansowania: 5 873 180,00 PLN

Okres realizacji: 01.07.2025-30.06.2026

Celem projektu ,Wielkopolski E-urzednik” jest podniesienie jakosci
obstugi obywateli, efektywnosci pracy administracji publicznej oraz
zagwarantowanie sprawnosci i bezpieczenstwa jej dziatania poprzez
uzupetnienie umiejetnosci cyfrowych pracownikow i zwiekszenie
wykorzystania narzedzi technologii informacyjno-komunikacyjnej (ICT) u
2920 urzednikdéw z terenu wojewddztwa wielkopolskiego poprzez
realizacje szkolen z zakresu kompetencji cyfrowych.

Realizatorzy projektu: FUNDACJA BIZNES EDUKACJA ROZWOJ
(OOW) w partnerstwie z Fundacja E-Prosperity.
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