Projekt WIELKOPOLSKI E-URZEDNIK jest realizowany
w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszenia
Odpornosci.

Realizatorzy projektu: FUNDACJA BIZNES EDUKACIA
ROZWO3J (OOW) w partnerstwie z Fundacja E-Prosperity.
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Krok 1.

Przygotuj dane: Wprowadz dane do arkusza w kolumnach i wierszach.

Oa Zeszyt1 - Microsoft Excel
,J/ Marzedzia gtéwne Wstawianie Ukdad strony Formuty Dane Recenzja Widok
&j *’ oy Czcionka tekstt - |11 - A== \| 3 v‘ =1 Zawijaj tekst QOgodlne - *55 ﬁ (
=3 Kopiuj =
W‘f‘el # Maplarjzformatdw B 1 © | d-A| S = =|(|E E| =Hscaliwdroda - | |3 - % | % 25| T;Eil%‘:’vimfjaz;r:sjé .
Schowek E] Czcionka El Wyrdwnanie E] Liczba E]
= T
| cs -( x|
A B C E F
1 imie matematyka jezyk polski informatyka sSrednia
2 Anna 4 5 5 4,666667
3 Jan 3 4 4 3,666667
4 Ola 5 5 6 5,333333
5 12 15 13,66667
6
7
8 |
9
10
Krok 2.
Zaznacz dane: Zaznacz calg tabele danych, ktorg chcesz zwizualizowac,
wlacznie z nagiéwkami.
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Zeszyt1 - Microsoft Excel

Ca)
_‘!/ Narzedzia gtdwne Wstawianie Uktad strony Formudy Dane Recenzja Widok
&-‘J * :\J}'tmj. Czcionka tekst. - |11 - [FAEaE (| == || B v| =1 Zawijaj tekst Ogdlne ij Eﬁi {
. 53 Kopiu — - . : _ _
W'f'EJ # Malarz formatéw || B £ U -||E || & - A -||E = =58 || = scal inybrodkj - || F - % o || 5 5 T;Eil‘?ll”'ejaﬁil?iﬁi
Schowek El Czcionka El Wyrownanie i Liczba il
= 2
| Al v ( £ | imie
A B C D E F
imie matematyka jezyk polski informatyka sSrednia
Anna 4 5 5 4,666667
Jan 3 4 4 3,666667
Ola S 5 6 5,333333
12 14 15 13,66667

o ©oNoOUORWN =

Krok 3.

Wstaw wykres: Przejdz do karty Wstawianie na wstgzce.

Zeszytl - Microsoft Excel

Ca))
:J} Narzedzia glowne Wstawianie Uktad strony Formudy Dane Recenzja Widok
e . - - = R =n
i | B3 il e T & ) Q@ A 3 4
Tabela Tabela || Obraz Obiekt Kszfalty Sma Kolumnowy Liniowy Kolowy Stupkowy Warstwowy Punktowy  Inne Hipertgcze Pole  MNaghowek WordAr
przestawna - clipart S = 2 - > wykresy ~ tekstowe istopka
Tabele llustragje Wykresy kacza Te
H . &
| Al - £ imie TN
A = c ) E F
imie matematyka jezyk polski informatyka srednia
Anna 4 S 5 4,666667
Jan 3 4 4 3,666667
Ola 2 5 6 2,333333
12 14 15 13,66667

O 00N R WN =

Krok 4.
Wybierz typ:

Kliknij ikone typu wykresu (np. kolumnowy, kotowy, liniowy).
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Oy Zeszyt1 - Microsoft Excel
. _y Narzedzia gtowne Wstawianie Uktad strony Formudy Dane Recenzja Widok
ix H B DB il ke D QO @ A D 4
(s Iﬁl Elk) = m = il e, =

Tabela Tabela | Obraz Obiekt Ksztalty SmartArt | Kolumnowy Liniowy Kotowy Stupkowy Warstwowy Punktowy  Inne Hiperfacze Pole  MNagtowek WordArt
przestawna - clipart = & = 5 = = = wykresy ~ tekstowe istopka

— je Wykresy g tacza Tel
| A1 -2 i | imie N
A B | c | D INE | F
imie matematyka jezyk polski informatyka Sredni
Anna

5 4,666667

4 3,666667\
6 5,333333
15 13,66667

Jan
Ola

N oW R
A~ 0 B O

~No ook, wWwN =

Krok 5.
Wybierz wykres np. kolumnowy.

Cis )\ Zeszyt1 - Microsoft Excel

i |
_/} Marzedzia ghowne Wstawianie Ulkdad strony Farmuby Dane Recenzja Widok

1] il e o & D @ A 34

Tabela Tabela | Obraz Obiekt Ksziatty SmartArt | [Kolumnowy Liniowy Kolowy Stupkowy Warstwowy Punktowy  Inne Hipertacze Pole Magtowek WordArt

przestawna = clipart wykresy ~ tekstowe istopka X I
Tabele llustrage Kolumnowy 2-W = tacza Teks
WY = =

| A1 - £ imie | ||l Mﬂ l\ﬂﬂ
| A | B Kelumnowy 3-W D | E ‘ F
imie matematyka g 1| @3 jg matyka Srednia

Anna )'vvuﬂiﬂ J@@ "% 'Liﬁ 5 4,666667
Jan = = 4 3,666667

Ola 11 |LEH L HW 6 5,333333
1 Gy 15 13,66667
i 1ad] [1A4] |44

Wa/ s3] [A8]

il Wszystkie typy wykresow...
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ng“ Zeszyt1 - Microsoft Excel

_"/ Narzedzia gléwne | Wstawianie  Ukiad strony  Formuly  Dane  Recenzia  Widok

b g 2cionka tekstt - A x| [m =] | Sizawiaite Gine =) / = T [

- hediaac Czcionka tekstt - 11 [a o =[] | S zawiajtest ogol }é‘j ﬁ}% :'ormalny Ecbre - Eeutralneﬂ = = 9 /g__|
Wkle === = el G o - < | Formatowanie Formatu ... | = | Wstaw Usui Format

49 otz armatew | [ 4 88 [0~ A | [5 = =[5 | Ssclimsosi - (8- w18 5] Formaowne ooty Zie [Dane wejsci... | [Dane wyjs... | - | wstan Usui Form

Schowek ] Czcionka & Wyréwnanie ] Liczba iEl Style Komérki
d9-c s
A2 ~0 fe| Anna
A B c D E F G H J

1 imi matematyka jezyk polski informatyka  srednia

2 |Anna | 4 5 5 4,666667

3 Jan 3 4 4 3,666667

4 Ola 5 5 6 5,333333

9 12 14 15 13,66667

6

7 16 +

8 14 4

9 12 A

10 10 1 »

] M Seriel

11 8

12 6 H Serie2

g g ] Serie3

14 = M Seried

15

& 3 O NG @

16 & ,535 Q&"" & S

17 & A & B

18 (((5" & &

19

Krok 6. Dostosuj wykres

Po wstawieniu wykresu mozesz:

Dodaé tytut wykresu, podpisa¢ o$ X i 0s Y kliknij zaktadke Projektowanie.

2N
—_——
—

KRAJOWY
PLAN
ODBUDOWY

Rzeczpospolita
Polska

Sfinansowane przez RN
Unie Europejska ER
NextGenerationEU



(u] Zeszyt1 - Microsoft Excel Narzedzia wykreséw
Urgtid)
5) Narzedzia gléwne Wstawianie Ukdad strony Formuly Dane Recenzja Widok Projektowanie Uklad Formatowanie

o ow =T E
Zmien typ Zapisz jako Przelacz Zaznacz -E_J' ‘-’—‘—‘_7'

wykresu  szablon wiersz/kolumne dane

b

Typ Dane Ukdady wykresu Style wykresu
o5 \
Wykres 1 - £ | N
A B c D E AN G H
1 imie matematyka [
2 Anna 4 16 1 o
3 |Jan 3 i: T ﬂ; pionowa ((wartosci) ) —glc'rne linie siatki |
4 Ola 5 |
&) 12| 10 - .
6 8 - M Seriel
7 6 7 m Serie2
8 : | m Serie3
9 | .
10 0 - M Seried
X hY ) R
11 & S8
12 & N & s
13 & ® &
14
15
16
Wybierz Uktady wykresu
- Zeszyt1 - Microsoft Excel Narzedzia wykresow

(="}

A | 7)
:'_) Narzedzia gléwne Wstawianie Uklad strony Formuty Dane Recenzja Widak Projektowanie Uktad Formatowanie

@ % o @ |
Zmiefi typ Zapisz jako Przefacz  Zaznacz -_"_._.‘h"-b—? --b‘_"*—? ‘-!_!_i—?

wykresu  szablon wiersz/kolumne  dane

Typ Dane Uktady wykresu Style wykre
(= I I
| Wykres 1 - g J
. A B HPasekfnrmuly D E F G
1 imie matemgtfka |
2 Anna 4 16 1
3 Jan / 3 14 1
4 OQla 5 12 1
5 12/ 10 1 ,
6 8 - m Seriel
7 6 m Serie2
8 ; : m Serie3
190 0 - M Seried
11
12
13
14

Zaznacz szablon zawierajgcy tytut wykresu, tytut osi X i osi Y.
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Zeszyt1 - Microsoft Excel

Narzedzia wykresow

Ba)
=5 Marzedzia giéwne  Wstawianie  Uklad strony  Formuly  Dane  Recenzja  Widok  Projekiowanie = Uklad  Formatowanie
i B | = =
th‘uityp Za:h;jaku Dr:J:]cz Zaszacz 5 | m JiilJ jjﬂ_iuj & h’!:b..,‘ ‘ - .i'*ﬁ H = b!:’, ‘ : b’!“ ‘ b‘lj, ‘
wykresu Ty:zablnﬂ wwerszjknl;;ﬂee dane — R
= B 5
[ Wykres 1 -~ |
| A B (@ D E E G ,,H
1 imie matematy
2 Anna 4 Tytut wykresu
3 |Jan 3 Tytul wykresu |
4 Ola 5 15
5 12 ‘@
10
6 =
7 E.. 5 m Seriel
8 0 _— W Serie2
9 .
10 ] \@\ ’&l_fa 0\9 5;@ .7,50\ Serie3
11 @é"’ JS{-Q Ko&‘ o m Seried
® A% &
12 <
13 Tytut osi
14
15
Kliknij w pole tytut wykresu, os X i Y aby zmieni¢ nazwe.
(D) Zeszyt1 - Microsoft Excel Narzedzia wykresow
y MNarzedzia gtowne Wstawianie Uktad strony Formuty Dane Recenzja Widok Projektowanie Ukiad Formatowanie
Zmﬂyu Za:zﬂjlako PEZ ZE& ‘E%ii_ﬂJ b!—-hf ‘b‘;iéf H """"7—‘_:‘,; ‘.’:17!:14 ‘!?"ﬂ"i
wykresu Typszab\un wmrsz_/ko\;;nr:l; dane ——— —
H®- =
| Wykres 1 v %]
_ A _ B | & D E E G - __H
1 imie matematyka
2 Anna 4 » Wykaz ocen
3 Jan 3
4 Ola g 15
5 — 1 {IL{I
7 o 5 m Seriel
8 0 L—= W Serie2
9 . N . .
i . \&\e.» ci“"'b o\‘;{_ (;}&@ @&\@ Serie3
11 &é&""’ 'S{-Q & N M Seried
12 SO
13 —_— F?r'z'é&'rﬁ'.[ﬁ
14 ””””” 03 pozioma ((kategorii)) — tytut |
15
Dodaj etykiety danych.
Kliknij prawym przyciskiem na dowolnym stupku wykresu.
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Y
Wykaz ocen
16 -
14 7
12
L~
E‘ 10 T
(] 8
8 % Usuf
6 T & Resetuj, aby dopasowac do stylu
4 A il Zmier typ wykresu seryjnego...
% Zaznacz daneg...
2 - [J | Obrét 3-w...
0 Dodaj etykiety danych
-0 > Dodaj linie trendu
‘\@\ & Ef' | Formatuj serie danych...
«° N &
<
x5 oV <O
Przedmioty
‘.

Z Menu wybierz Dodaj etykiety danych i zatwierdz.

7=
Y
Wykaz ocen
16
14
12
e
E.. 10 7
Q 8 +
8 | Usuh
6 7 & Resetuj, aby dopasowaé do stylu
4 _/ il Zmied typ wykresu seryjnego...
% Zaznacz dang...
2 7 [J | obrot 3-w..
—
0 Dodaj etykiety danych
Qe Dodaj linie trendu -
\6\\ &’b % Formatuj serie danych... b’(\\
6\% \k'\e - ‘C;\QI
x% .Qf\ )
&L S &
Przedmioty
E.

Wartosci pojawig sie na stupkach.
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Wykaz ocen

16 > 14 -
14 7
12
10
8 g
6 4V
4 17
2 .
0
-Cr o " N
\6\\ ’Cik? (}‘;{h 03 po,;oma {{kategorii))}b
3 ] & 5\
& - < ?
S & «©
& N &
Przedmioty

Zmien kolorystyke wykresu.

Kliknij prawym przyciskiem na dowolnym stupku wykresu.

Lo

Y

4

Wykaz ocen

Usun

€9 Resetu), aby dopasowaé do stylu

ih Zmier typ wykresu seryjnego...

% Zaznacz dane...
[ | obrét 3-w...

16
14
12
E.10-;
g 8 1
o ¢
4_
2_
0
.\({\\Q‘

Dodaj etykiety danych

3j linie trendu 2>
&rb #r'  Formatuj serie danych... bo\
< * e o
x< ) e’.\?\ O
(Q'b < . *(\
Przedmioty

Z Menu wybierz Formatuj serie danych i zatwierdz.
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Wykaz ocen

16 14 i
14 12
12
L~
E. 10 T
¥
e 8
(@] 6 V7 Usuf serig
|~ & Resetuj, aby dopasowac do stylu
4 ] il Zmien typ wykresu seryjnego...
2 - % Zaznacz dang...
0 [J obrét 3-w..
'\& ) @ Form-atuj etykiete danych...
& ONg NG
N QF\ .Qo | ZF' Formatuj punkt danych... |
& & S >
& & ©
& S &
Przedmioty

67

Wybierz zaktadke Wypetnienie i sposob wypetnienia, masz do wyboru:
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Wypetnienie petne
Wypetnienie gradientowe

Wypetnienie obrazem lub teksturg
Automatyczne

=SERIE(;Arkusz2!$A$1:3E$1:A Formatowanie punktu danych

2N
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C

—

16 7
14
12 ¢
> 10
o ¢ b
4 v
2 4
0 L=
&
KRAJOWY
PLAN
ODBUDOWY

? X
Opcje serii Wype+nienie
[ Wypetnienie l () Brak wypetnienia
Kolor krawedzi ’::,‘J Wypetnienie petne
Style krawedzi
Cieri — .
() Automatycznie
Format 3-W [C] odwrdé, jedli ujemne
Wstepnie ustawione kolory: [ ~
Typ: Liniowy hd
Kierunek: o -
Kat: age A
Stopnie gradientu
Stopied 1 Dodaj Usun
Polozenie stopnia: ' 0% =
Kolor:  &a
Przezroczystosc: ' 0% =
0bréé z ksztattem
Przedmioty
. Sfinansowane przez
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Polska Unie Europejska
NextGenerationEU

6666667



3

ity

C S
16
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12

> 10 1
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4 v
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=SERIE(;Arkusz2!$A$1:$E$1;AFormatowanie punktu danych

Opcje serii

I' Wypetnienie l
Kolor krawedzi
Style krawedzi
Cieri

Format 3-W

Wypetni

enie

() Brak wypeinienia

o Wypetnienie petne
Q“) Wypeltnienie gradientowe

(_“) Wypelnienie obrazem lub teksturg

() Automatycznie

() odwréé,

Kolor:

jesli ujemne

ﬁv

6666667

Przezroyg

Kolory motywu

Kolory standardowe

Wiecej kolordw...

—— Zamknij

Potwierdz kolor i zamknij okno.
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Projekt WIELKOPOLSKI E-URZEDNIK jest realizowany w ramach
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci.

Komponent C: Transformacja Cyfrowa

Cel szczegotowy:

C2. Rozwdj e-ustug i ich konsolidacja, tworzenie warunkéw dla rozwoju
zastosowan przetomowych technologii cyfrowych w sektorze publicznym,
gospodarce i spoteczenstwie, usprawnienie komunikacji miedzy
instytucjami publicznymi, obywatelami i biznesem oraz wyréwnywanie
poziomu wyposazenia szkot i podnoszenie kompetencji cyfrowych
obywateli

Reforma:

C2.1. Zwiekszenie skali zastosowan rozwigzan cyfrowych w sferze
publicznej, gospodarce i spoteczenstwie wraz z jednoczesnym rozwojem
kompetenciji cyfrowych obywatel

Inwestycja:

C2.1.3 E-kompetencje

Kwota dofinansowania: 5 873 180,00 PLN

Okres realizacji: 01.07.2025-30.06.2026

Celem projektu ,Wielkopolski E-urzednik” jest podniesienie jakosci
obstugi obywateli, efektywnosci pracy administracji publicznej oraz
zagwarantowanie sprawnosci i bezpieczenstwa jej dziatania poprzez
uzupetnienie umiejetnosci cyfrowych pracownikow i zwiekszenie
wykorzystania narzedzi technologii informacyjno-komunikacyjnej (ICT) u
2920 urzednikdéw z terenu wojewddztwa wielkopolskiego poprzez
realizacje szkolen z zakresu kompetencji cyfrowych.

Realizatorzy projektu: FUNDACJA BIZNES EDUKACJA ROZWOJ
(OOW) w partnerstwie z Fundacja E-Prosperity.
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